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ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ 

ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΩΝ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΩΝ 

ΚΑΙ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΠΡΟΣΛΗΨΗΣ 

ΜΕΡΟΣ Α: ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ-ΒΗΜΑΤΑ 

 
Βήμα 1- Ανάληψη υπηρεσίας 
Οι αναπληρωτές θα πρέπει να μεταβούν εντός των προβλεπόμενων προθεσμιών, δηλαδή την Τετάρτη 
06/11/2024 ή την Πέμπτη 07/11/2024 στη σχολική μονάδα, προσκομίζοντας τα απαραίτητα δικαιολογητικά 

 
Βήμα 4- Σύναψη ψηφιακής σύμβασης 

Με την κατάθεση των δικαιολογητικών από τον αναπληρωτή και την ψηφιακή σήμανση ανάληψης 
υπηρεσίας στο MySchool από τον Διευθυντή/Προϊστάμενο, ενεργοποιείται η δυνατότητα σύναψης 
ψηφιακής σύμβασης. Οι αναπληρωτές θα πρέπει να εισέλθουν στο anaplirotes.gov.gr της Ενιαίας 
Ψηφιακής Πύλης του κράτους και με τη χρήση των ατομικών τους κωδικών στο taxisnet να συνάψουν 
ψηφιακή σύμβαση, κάνοντας ορθή καταχώριση των στοιχείων τους και αποδοχή της ψηφιακής σύμβασης. 
Απαιτείται πρόσβαση στο Διαδίκτυο από φορητή ή σταθερή συσκευή. 

Βήμα 5- Παραλαβή σύμβασης 

Με τη σύναψη της ψηφιακής σύμβασης, οι αναπληρωτές θα ενημερωθούν με μήνυμα sms εντός 48 ωρών, 
για τη λήψη έγκυρου ψηφιακού αντιγράφου της σύμβασής τους, το οποίο θα είναι διαθέσιμο στην 
εφαρμογή anaplirotes.gov.gr και θα περιέχει ενσωματωμένη την προηγμένη ψηφιακή σφραγίδα του 
Υπουργείου Παιδείας, Θρησκευμάτων και Αθλητισμού. 

 

 

ΕΠΙΣΗΜΑΝΣΕΙΣ ΠΡΟΣ ΑΠΟΦΥΓΗ ΛΑΘΩΝ ΚΑΙ ΑΣΤΟΧΙΩΝ ΠΟΥ ΑΦΟΡΟΥΝ ΣΤΗΝ 
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ, καταχώριση στην ΕΡΓΑΝΗ ΚΑΙ ΕΝΑΡΞΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ: 

Η ανάληψη υπηρεσίας θα πρέπει να ολοκληρώνεται μέχρι τις 14:30 καθημερινά κατά τις 

ημέρες που έχουν οριστεί για ανάληψη υπηρεσίας (06/11/2024 και 07/11/2024), 

προκειμένου στη συνέχεια να διενεργούνται οι απαραίτητες επεξεργασίες για τη μαζική 

ενημέρωση του συστήματος ΕΡΓΑΝΗ και Διαύγεια. 

Μέχρι τη συγκεκριμένη ώρα θα πρέπει να έχει ολοκληρωθεί η ψηφιακή σήμανση 

ανάληψης υπηρεσίας στο Myschool από τον Διευθυντή της σχολικής μονάδας. 

Οι αναπληρωτές οφείλουν να γνωρίζουν και να παρακολουθούν αν έχει ολοκληρωθεί η 

σήμανση ανάληψής τους στο MySchool. Στη συνέχεια, προβαίνουν άμεσα- το αργότερο έως 

τις 14:59 της ίδιας ημέρας- στο ΒΗΜΑ 4 (σύναψη ψηφιακής σύμβασης). 

Η παράλειψη του Βήματος 4 συνεπάγεται διαφορά μεταξύ ημερομηνίας ανάληψης ΚΑΙ 

καταχώρησης στην ΕΡΓΑΝΗ και έναρξης της σύμβασής τους, με αντίκτυπο στη μισθοδοσία 

τους, καθώς η έναρξη της μισθοδοσίας τους θα συμβαδίζει με την ολοκλήρωση της 

σύναψης της ψηφιακής σύμβασης και όχι της ανάληψης υπηρεσίας. 
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ΜΕΡΟΣ Β: ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΕΝΤΥΠΟΥ Α & ΕΝΤΥΠΟΥ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ ΑΔΕΙΩΝ 

ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΕΝΤΥΠΟΥ Α , στο misthodosia.espa@dipe-anatol.att.sch.gr έως σήμερα Τρίτη 5/11/2024 και ώρα 
15:00.  

Σε περίπτωση που θα απουσιάσετε από τη σχολική μονάδα λόγω άδειας, αποστέλλετε συμπληρωμένο στο 
ανωτέρω mail και το ΕΝΤΥΠΟ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ ΑΔΕΙΩΝ 

 

ΜΕΡΟΣ Γ:  ΥΠΟΒΟΛΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ 

Οι αναπληρωτές εκπαιδευτικοί καταθέτουν τα δικαιολογητικά τόσο σε ψηφιακή όσο και σε φυσική 

μορφή ως εξής: 

 

1. ΨΗΦΙΑΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ: 
 

εντός δέκα ημερών από την ανάληψη υπηρεσίας: e-mail στο prosopiko@dipe-anatol.att.sch.gr με τίτλο 

τον αριθμό πρωτοκόλλου της Υπουργικής Απόφασης Πρόσληψης, η οποία σας αφορά και το 

ονοματεπώνυμό σας (π.χ. 751545/Ε1 ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΣ ΙΩΑΝΝΗΣ), με συνημμένο έναν συμπιεσμένο 

φάκελο με ονομασία αρχείου με τη μορφή ΕΠΩΝΥΜΟ_ΑΦΜ (π.χ. ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΣ_028324566), ο 

οποίος θα συμπιεστεί (προσοχή μόνο σε μορφή zip. Βλέπε σχετικό σύνδεσμο για οδηγίες :    

https://support.microsoft.com/el-gr/windows/%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%AF%CE%B5%CF%83%CE%B7-
%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CE%B1%CF%80%CE%BF%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%AF%CE%B5%CF%83%CE%B7-

%CE%B1%CF%81%CF%87%CE%B5%CE%AF%CF%89%CE%BD-f6dde0a7-0fec-8294-e1d3-703ed85e7ebc )  

και θα περιλαμβάνει τους εξής υποφακέλους: 

• Φάκελος 1: όλα τα προσωπικά στοιχεία σε έντυπα (αποδεικτικό ΑΦΜ, ΑΜΚΑ, ΑΜ ΙΚΑ, φωτοτυπία 
ταυτότητας, φωτοτυπία του λογαριασμού (στο οποίο ο νεοδιοριζόμενος θα πρέπει να είναι 1ος 
δικαιούχος), πιστοποιητικό στρατολογίας τύπου Α για τους άνδρες) καθώς και πιστοποιητικό 
οικογενειακής κατάστασης, εφόσον υπάρχουν τέκνα ή είναι έγγαμοι.(Σε περίπτωση που κατέχουν 
πιστοποιητικό αναπηρίας ιδίου, συζύγου ή τέκνων, το πιστοποιητικό θα συμπεριλαμβάνεται σε αυτόν 
το φάκελο.) 

• Φάκελος 2: όλα τα τυπικά προσόντα διορισμού κατά περίπτωση (βασικό πτυχίο), αίτηση αναγνώρισης 
συνάφειας Μεταπτυχιακού/Διδακτορικού  και φωτοαντίγραφο αυτού. 

• Φάκελος 3: 
αίτηση για αναγνώριση προϋπηρεσίας με τις σχετικές βεβαιώσεις* και τη βεβαίωση προϋπηρεσίας 
ΕΦΚΑ: 
* Για προϋπηρεσίες ήδη καταχωρισμένες στον ΟΠΣΥΔ απαιτείται κατάθεση συγκεντρωτικής 
εκτύπωσης προϋπηρεσίας από τον ΟΠΣΥΔ, για βεβαίωση προϋπηρεσίας 2023- 2024 απαιτείται η 
βεβαίωση από τη Διεύθυνση υπηρέτησης και για προϋπηρεσίες εκτός αναπληρωτή σχολικής 
μονάδας, απαιτείται βεβαίωση φορέα. 

 

                 ΕΠΙΣΗΜΑΝΣΕΙΣ: 

➢ Να μην συμπιέζονται οι υποφάκελοι 1, 2, 3 μεμονωμένα, μόνο ο ένας φάκελος που θα τους 

περιλαμβάνει θα συμπιεστεί και θα ονοματιστεί ως αναφέρθηκε παραπάνω. 

mailto:misthodosia.espa@dipe-anatol.att.sch.gr
https://support.microsoft.com/el-gr/windows/%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%AF%CE%B5%CF%83%CE%B7-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CE%B1%CF%80%CE%BF%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%AF%CE%B5%CF%83%CE%B7-%CE%B1%CF%81%CF%87%CE%B5%CE%AF%CF%89%CE%BD-f6dde0a7-0fec-8294-e1d3-703ed85e7ebc
https://support.microsoft.com/el-gr/windows/%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%AF%CE%B5%CF%83%CE%B7-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CE%B1%CF%80%CE%BF%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%AF%CE%B5%CF%83%CE%B7-%CE%B1%CF%81%CF%87%CE%B5%CE%AF%CF%89%CE%BD-f6dde0a7-0fec-8294-e1d3-703ed85e7ebc
https://support.microsoft.com/el-gr/windows/%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%AF%CE%B5%CF%83%CE%B7-%CE%BA%CE%B1%CE%B9-%CE%B1%CF%80%CE%BF%CF%83%CF%85%CE%BC%CF%80%CE%AF%CE%B5%CF%83%CE%B7-%CE%B1%CF%81%CF%87%CE%B5%CE%AF%CF%89%CE%BD-f6dde0a7-0fec-8294-e1d3-703ed85e7ebc
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➢ Τα αρχεία να φέρουν ονομασίες του τι αφορούν -σύμφωνα με τον πίνακα-, όχι 

κωδικούς/αριθμούς και να είναι  αποκλειστικά σε μορφή pdf (όχι αρχεία εικόνας), ειδάλλως θα 

απορρίπτονται και θα απαιτείται εκ    νέου η αποστολή τους. 

➢ Ο ψηφιακός φάκελος να αποσταλεί πλήρης όταν συγκεντρωθούν όλα τα απαιτούμενα 

δικαιολογητικά, σε ένα MAIL-μια αποστολή, όχι διαδοχικά συμπληρωματικά mail. 

➢ Ο ψηφιακός φάκελος περιλαμβάνει το σύνολο των δικαιολογητικών που προσκομίζονται και σε 

φυσική μορφή -ως παρακάτω- (πλην τα χαρτιά ιατρών και της Υπεύθυνης Δήλωσης που 

προσκομίζονται πρωτότυπα, συνεπώς είναι προαιρετική η συμπερίληψή τους ψηφιακά). 

➢ Να χρησιμοποιούνται αποκλειστικά τα συνημμένα έντυπα, ιδιαίτερα του δελτίου απογραφής 

αναπληρωτή και της υπεύθυνης δήλωσης, να μην εκτυπώνονται και συμπληρώνονται από άλλες 

πηγές (π.χ. ιστοσελίδες άλλων Διευθύνσεων), καθώς φέρουν σημαντικές τροποποιήσεις, άλλως 

δεν θα γίνονται δεκτά και θα ζητούνται εκ νέου. 

➢ Τέλος, να μη γίνεται χρήση υπηρεσιών τύπου wetransfer, λόγω χρονικού περιορισμού στο 

κατέβασμά τους. 

 
                   

2. ΦΥΣΙΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ ΣΤΗ ΣΧΟΛΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ & ΦΥΣΙΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ ΣΤΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: 

Α. ΦΥΣΙΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ ΣΤΗ ΣΧΟΛΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ: 

Όλα τα δικαιολογητικά σε φάκελο Α4 με λάστιχο, με το ονοματεπώνυμό και την ειδικότητά σας 

ευκρινώς γραμμένα σε αυτόν, κατατίθενται και φυλάσσονται στο φυσικό αρχείο της Σχολικής 

Μονάδας. 

 

Β. ΦΥΣΙΚΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ ΣΤΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 

ΣΕ ΔΙΑΦΑΝΕΙΑ, η οποία προσκομίζεται στη ΔΠΕ ΑΝΑΤΟΛΙΚΗΣ ΑΤΤΙΚΗΣ από έναν εκπρόσωπο για κάθε 

σχολική Μονάδα και στην οποία θα αναγράφεται με κεφαλαία γράμματα το ΕΠΩΝΥΜΟ, το ΟΝΟΜΑ 

και ο ΚΛΑΔΟΣ του αναπληρωτή - ΘΑ ΠΕΡΙΕΧΟΝTAI ΤΑ ΕΞΗΣ: 

1) Πρόσφατες (τελευταίου τριμήνου) πρωτότυπες ιατρικές γνωματεύσεις: 

 
Α) Γνωμάτευση παθολόγου ή γενικού ιατρού, είτε του δημοσίου είτε ιδιώτη, η οποία να πιστοποιεί την 

υγεία του εκπαιδευτικού και την ικανότητα να ασκήσει διδακτικά καθήκοντα ή του μέλους Ε.Ε.Π.-Ε.Β.Π. 

να ασκήσει υποστηρικτικά καθήκοντα αντίστοιχα. 

Β) Γνωμάτευση Ψυχιάτρου, (όχι νευρολόγου ή ψυχολόγου), είτε του δημοσίου είτε ιδιώτη, η οποία να 

πιστοποιεί την υγεία του εκπαιδευτικού και την ικανότητα να ασκήσει διδακτικά καθήκοντα ή του 

μέλους Ε.Ε.Π.-Ε.Β.Π. να ασκήσει υποστηρικτικά καθήκοντα αντίστοιχα. 
 

Υπενθυμίζεται ότι η προσκόμιση ιατρικών γνωματεύσεων αποτελεί απαραίτητη προϋπόθεση 

για την ένταξη των αναπληρωτών στο σύστημα μισθοδοσίας. 

Υπενθυμίζεται ότι η προσκόμιση ιατρικών γνωματεύσεων αποτελεί απαραίτητη προϋπόθεση 

για την ένταξη των αναπληρωτών στο σύστημα μισθοδοσίας. 

https://dipe-anatol.att.sch.gr/wp-content/uploads/2024/08/pinakas_periexomenwn_psifiakwn_fakelwn.xlsx
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2) Αίτηση για αναγνώριση συνάφειας και φωτοαντίγραφο του μεταπτυχιακού ή και διδακτορικού 

τίτλου (σε περίπτωση που υπάρχει), στο οποίο να αναγράφεται η ημερομηνία κτήσης και η γενική 

αριθμητική βαθμολογία. Σε περίπτωση που δεν αναγράφεται βαθμολογία στον τίτλο σπουδών ή σε 

περίπτωση που δεν έχει αποδοθεί ακόμη ο τίτλος, αλλά μόνο βεβαίωση ολοκλήρωσης σπουδών, 

προσκομίζεται επιπλέον και βεβαίωση-πιστοποιητικό αναλυτικής βαθμολογίας). 

Σε περίπτωση ξενόγλωσσου μεταπτυχιακού απαιτείται και επίσημη μετάφραση του τίτλου από την 

αρμόδια υπηρεσία του Υπουργείου Εξωτερικών ή άλλο αρμόδιο κατά νόμο όργανο, καθώς και 

αντίγραφο Πράξης αναγνώρισης από τον Δ.Ο.Α. Τ.Α.Π. ή το Ι.Τ.Ε. 

3)  Υπεύθυνη δήλωση με πρωτότυπη υπογραφή ή εκτυπωμένη μέσω του gov.gr (βλ. δικαιολογητικά). 

4) Δελτίο Απογραφής Αναπληρωτή με πρωτότυπη υπογραφή 

 

1) Ο φάκελος Α4 παραμένει ως αρχείο στη σχολική μονάδα. 

2) Τα δικαιολογητικά που δεν προσκομίζονται από τους αναπληρωτές κατά την ανάληψη υπηρεσίας τους, 

προσκομίζονται εντός μιας εβδομάδας ή το αργότερο δέκα ημερών από την ημέρα ανάληψής τους. Η ίδια 

προθεσμία ισχύει και για την αποστολή του ψηφιακού φακέλου. 

3) Οι διαφάνειες με τα προσκομιζόμενα έγγραφα (ΚΑΙ ΟΧΙ ΟΛΟΚΛΗΡΟΣ Ο ΦΑΚΕΛΟΣ Α4 που παραμένει στη 

σχολική μονάδα) συγκεντρώνονται από τη διεύθυνση της σχολικής μονάδας και προσκομίζονται συνολικά 

στη ΔΠΕ ΑΝΑΤΟΛΙΚΗΣ ΑΤΤΙΚΗΣ από ένα άτομο ανά ΣΜ από 06/11/2024 έως 15/11/2024. 

 

Επισημαίνονται τα εξής: 


